
सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

1 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

१ 

 नयााँ नागरिकता 

प्रमाणपत्र/प्रतततिपी 

तिनका िातग 

तिफारिि 

१) तनवेदनपत्र ि आमा ि बबुाको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) जन्मदताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३)तववातित मतििाको िकमा पतत 

िाथै आमा ि बबुाको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) चारितत्रक प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत 

(तवद्याथीको िकमा), 

५) तववाि दताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत 

(तववातिताको िकमा), 

६) बिाईििी आएको िकमा 

बिाईििाईको प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

७) दवैु कान दतेिने पािपोर्ा िाईजको 

फोर्ो ४ प्रतत, 

८) छायााँप्रतत नागरिकताको िकमा 

पिुानो नागरिकताको प्र 

तततितप/िक्कि नागरिकता 

प्रमाणपत्र, 

९) िम्बन्ध तवच्छेद गिेकाको िकमा 

िम्बन्ध तवच्छेदको प्रमाणपत्रको 

वडा अध्यक्ष 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन,  

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

छायााँकपी,  

१०) कमाचािी परिवािको िकमा 

िम्बतन्धत कायााियको तिफारिि 

पत्र, 

११) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

२ 

नाबािक परिचयपत्र 

तिफारिि 

 

१) तनवेदनपत्र ि बाबआुमाको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

२) ववुा आमाको तववािदतााको 

छायााँप्रती, 

३) जन्मदतााको प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

४) नाबािक िलु्न े थप कुन ै प्रमाण 

कागजात िए िो िमते पेश गने, 

५) नाबािक अतनवाया उपतस्थत िुन ु

पने, 

६) दवैु कान दतेिने पािपोर्ा िाईजको 

फोर्ो ४ प्रतत, 

७) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

 

 

 

 

 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

 

 

 

 

 

३ 

 

 

 

 

वैवातिक अंतगकृत  

नागरिकता 

तिफारिि 

 

१)तनवेदन ितित वैवातिक अतंगकृत 

नागरिकताका िातग तववािदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) िम्बतन्धत दशेको आतधकारिक 

प्रमाणपत्र त्यागेको प्रमाण, 

३) पािपोर्ा िाईजको फोर्ो ४ प्रतत 

४) िजातमन मचुलु्का, 

५)श्रीमानको नागरिकता प्रमाणपत्र 

िक्कि/ छायााँप्रतत, 

६) नागरिकता तिन े व्यतिको नाम ि 

जन्म तमतत िलु्ने कुनै कागजात, 

७) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

८) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

 

 

 

 

 

 

 

वडा अध्यक्ष 

 

 

 

 

 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

 

 

 

 

िोिीतदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदन तित्र 

 

 

 

 

 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

४ कुनै व्यतिको नाम, १) तनवेदन पत्र  वडा अध्यक्ष िनु्दिििै ाँचा िोिी तदन,   ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 
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लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

थि, जन्म तमतत तथा 

वतन फिक फिक 

िएको िए िो 

व्यति एकै िो िन्न े

तिफारिि 

 

२) नागरिकता प्रमाणपत्र वा जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) नाम थि, जन्मतमतत, वतन फिक 

पिेको पतुि गन ेप्रमातणत वा िक्कि 

कागजातिरु, 

३) िम्बतन्धत व्यति वा िकवािा 

उपतस्थत िई िनाित गनुापन,े 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) िम्बतन्धत वडाको मतदाता 

नामाविी वा मतदान परिचयपत्र, 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

वा प्रििी प्रततवेदन तिन े। 

 नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

५ 
अपाङ्गता 

तिफारिि 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्र / 

जन्मदतााको छायााँप्रतत, 

२) कुन प्रकािको शािीरिक अपाङ्गता 

िो िो िम्बन्धी तचतकत्िकको 

तिफारिि, 

३) व्यति स्वयं उपतस्थत िुनपुने, 

४) अपाङ्गता स्पि दतेिने िङ्तगन 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,  

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
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गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

फोर्ो २ थान, 

५) पािपोर्ा िाइज फोर्ो ४ प्रतत, 

६) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

६ 
छात्रबतृि तिफारिि 

 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता 

प्रमाणपत्र/जन्म दतााको छायााँप्रतत, 

२) आवश्यक शैतक्षक योग्यताको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) अध्ययन गदगैिेको शतैक्षक िंस्थाको 

पत्र, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

७ 

तवपन्न तवद्याथी 

छात्रबतृि तिफारिि 

 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्र 

/जन्म दतााको छायााँप्रतत, 

२) आवश्यक  शैतक्षक योग्यताको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) अध्ययन गद ै गिेको शैतक्षक 

िंस्थाको पत्र, 

४)आतथाक अवस्था िलु्ने प्रमाण, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

८ जन्मदताा 

१) जन्मको िचूना  फािम, 

२) बािकको बाब ु ि आमाको 

नागरिकता छायााँप्रती, 

३) अस्पतािमा जन्म िएको िकमा 

िम्बतन्धत अस्पताििे जन्म 

प्रमातणत गिेको परिचयपत्रको 

प्रतततिपी वा िोप िगाएको काडा, 

४) अस्पताििे तदएको जन्म प्रमातणत 

ि िोपको काडा निएमा अध्ययन 

गिेको तवद्याियको ततन पसु्ते ििुाई 

जन्म तमतत ितितको तिफारिि ि िो 

पतन निए वडा िजातमन, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) अन्य अवस्थामा पंतजकिण ऐन 

बमोतजम िुने, 

७) िचूकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

प्रतततिपी-िचूक एकाघिपरिवािको 

उमेि पगुकेो व्यति िुनपुन,े 

८) बाब/ुआमाको तववाि दतााको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रती । 

स्थानीय पतजजकातधकािी 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि   

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
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वववरण 
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गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

९ 
मतृ्यदुताा 

 

१) मतृ्यकुो िचूना फािम, 

२) मतृकको नागरिकता/जन्म  दताा, 

३) िचूकको नागरिकता (िचूक 

एकाघिपरिवािको उमिे पगुेको व्यति 

िुनपुने), 

४) मतृकिाँग िम्बन्ध िलु्ने प्रमाण, 

५) आवश्यक िएमा स्थानीय िजातमन 

पत्र, 

६) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) िामातजक ििूक्षा ििा प्राप्त गन े

िािग्रातिको िकमा िक्कि 

िामातजक ििूक्षा परिचय पत्र, 

८) अन्य अवस्थामा पंतजकिण ऐन 

बमोतजम िुने । 

स्थानीय पतजजतकधकािी 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

१० 

बिाईििाईजान े

/आउनेदताा 

 

१)बिाई ििाई  िचूना फािम 

नागरिकताको प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

२) बिाईििाई गिी जानकेो िकमा 

परिवािको आतधकारिक तवविण 

ितित िम्बतन्धत वडा कायााियको 

स्थानीय पतजजकातधकािी 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,  

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

8 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

बिाईििाईको कागजात, 

३) बिाईििाई गिी आउनेको िकमा 

बिाईििाई गिी ल्याएको प्रमाणपत्र, 

४) बिाइििी जाने/आउन े िब ै

व्यतिको नागरिकता ि 

जन्मदताा/तववािदतााको छायााँप्रतत, 

५) ऐिानीमा बिोबाि गनेको िकमा 

िम्बतन्धत वडाको बिोबाि 

प्रमातणत, 

६) अन्य अवस्थामा पंतजकिण ऐन 

बमोतजम िुने । 

११ 

िम्बन्ध तबच्छेद 

दताा 

 

१) िचूना फािम, 

२) अदाितबार् िम्बन्धतबच्छेद िएको 

फैििाको छायााँप्रतत, 

३) पतत ि पत्नीको नागरिकताको 

छायााँप्रतत १/१ प्रतत, 

४) पततको स्थायी ठेगाना िम्बतन्धत 

वडाको िुन ुपन,े 

५) तववािदताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

स्थानीय पतजजकातधकािी 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,  

िजातमनको िकमाब 

ढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

9 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

७) अन्य अवस्थामा पंतजकिण ऐन 

बमोतजम िुने । 

१२ 
तववाि दताा 

 

१) िचूना फािाम, 

२) दिुािा / दिुिीको जन्मदताा/ 

नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) दिुािा ि दिुिी स्वयम उपतस्थत 

िुनपुने, 

४) दिुािा दिुिीको ३/३ प्रतत फोर्ो, 

५) दिुािीको माइतीको ठेगानाबार् 

तववाि अतघ अतववातित िएको 

तिफारिि,  

६) दिुािादिुिीको बावआुमाको 

नागरिकताको छायााँप्रतत, 

७) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

८) अन्य अवस्थामा पंतजकिण ऐन 

बमोतजम िुने । 

स्थानीय पतजजकातधकािी 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

१३ 
अस्थायी बिोबाि 

प्रमातणत 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत ि बिोबािगन े

घिनम्बि, र्ोि, मागा वा बार्ोको नाम 

तनवेदनमा ििुाउन,े 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

10 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

२) विािमा बिेको िए घिधनीको 

िनाित मचुलु्का ि तनजको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) कमाचािीको िकमा िािकायाित 

ििकेो कायााियको पत्र, 

४) ऐिानीमा बिोबाि िए ऐिानी 

िलु्ने कागजात । 

१४ 

स्थायी बिोबाि 

तिफारिि 

 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत ि बिोबािगन े

घिनम्बि, र्ोि, मागा वा बार्ोको नाम 

तनवेदनमा ििुाउन,े 

२) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) ऐिानीमा बिोबाि िए ऐिानी 

िलु्ने कागजात, 

४) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत 

वा स्थायी बिोबाि िलु्न े

प्रमाणपत्रको प्रतततिपी, 

वडा अध्यक्ष  

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

१५ 

आतथाक अवस्था 

कमजोि/ तवपन्नता 

वा  िम्पन्नता ििकेो 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता/जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

11 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

िम्बतन्धत तिफारिि 

 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) आतथाक अवस्था कमजोि िएको 

पिुी िुने कागजात (जस्तै: िम्पिी 

निएको प्रमाण, तवपन्नता वा 

कमजोि िएको अवस्था आदी), 

४) गरिब परिवाि पतिचान िइ 

प्रमाणपत्र जािी गरिएको अवस्थामा 

गरिब घिपरिवाि प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

५) आतथाक अवस्था बतियो वा 

िम्पन्न िएको पिुी िुने कागजात 

(जस्तै: जग्गा धनी प्रमाणपजूाा वा घि 

िए घिको तवविण वा व्यविाय िए 

व्यविायको तवविण वा कि ततिेको 

कागजात वा आयश्रोत िलु्ने अन्य 

तवविण आदी), 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े। 

 

१६ 
जग्गा नामिािी 

तिफारिि 

१) घिजग्गा नामिािी िम्बन्धी तवस्ततृ 

तवविण ििेुको तनवेदन, 

२) तनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,  

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

12 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

छायााँप्रतत, 

३) मतृ्य ूदताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) मतृक ि िकवािािरुको नाता 

प्रमातणत प्रमाणपत्रको छायााँकतप, 

५) िकवािािरुको  नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत,  

६) जग्गाधनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

७) िजातमन मचुलु्का अतनवाया ि िाक्षी 

बस्ने व्यतििरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

८) चाि ु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

९) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

१०) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

 

१७ 

अचि 

िम्पति/जग्गाको 

मलू्याङ्कन 

तिफारिि/प्रमातणत 

१) िम्बतन्धत व्यतिको तनवेदन, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) जग्गाधनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

४) चाि ु आ. व.  िम्मको िम्पतिकि 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

13 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

 ततिेको ितिद, 

५) िम्बतन्धत मािपोत कायााियिे 

प्रकाशन गिेको जग्गाको अद्यावतधक 

मलू्य तवविण,  

६) जग्गाको आिपािको चिन 

चल्तीको मलू्य प्रक्षेपण,  

७) आतथाक ऐनिे िम्पिी किका िागी 

तोकेको दििेर्,  

८) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

१८ 

आयश्रोत / वातषाक 

आय तिफारिि / 

प्रमातणत 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) आयश्रोत िलु्न ेप्रमातणत कागजात, 

३) चाि ु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

४) जग्गाधनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

५) घिजग्गा विािमा तिएको िए 

िम्झौता पत्रको छायााँप्रतत, 

६) विािकि ततिेको िक्कि िौचि । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

१९ 
जग्गा धनी दताा 

प्रमाण पजुाामा घि 

१) घिकायम तिफारिि पाऊाँ  िन्न े

िम्बन्धी तनवेदन, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 
ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

14 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

कायम गन े

तिफारिि 

 

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) िम्बतन्धत जग्गाको िािपजूाा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) चाि ु आ.व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) घि तनमााण इजाजतपत्र वा तनमााण 

िम्पन्न प्रततवेदन, 

६) पजूाामा घि िएको प्रमाण (जस्तै : 

िवन नक्िा पाि प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत ि िाि िािै तितचएको 

िङ्तगन फोर्ो), 

६) घि तनमााण इजाजत पत्र वा तनमााण 

िम्पन्न प्रततवदेन निएको अवस्थामा 

वा थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

आतथाक ऐन अनिुाि बढीमा ५ तदनतित्र 

 

२० 

नेपािििकािको 

नाममा बार्ो कायम 

तिफारिि 

१) तनवेदन, 

२) जग्गाधनी प्रमाणत्रको छायााँप्रतत, 

३) नापी नक्िा, 

वडा अध्यक्ष 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

15 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

 ४) चािु आ.व.  िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) जग्गाधनीिरुिे स्वीकृत गनुापने, 

६) ितधयाििरुको चौतफी िजातमन 

मचुलु्का । 

२१ 

घिबार्ो/ घिजग्गा 

प्रमातणत तिफारिि 

 

१) तनवेदन (बार्ोको नाम, र्ोििमेत 

ििुाउने) ितित नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) जग्गाधनी प्रमाण पजूााको छायााँप्रतत, 

३) नापी नक्िाको प्रमातणत छायााँप्रतत, 

४) चािु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) जग्गा धनी स्वयम उपतस्थत िुनपुन े

वा तनजको वारििनामा, 

६) अतधकृत वािेि तदइएको िएमा िो 

को प्रमाण, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े वा 

स्थिगत तनिीक्षण प्रततवदेन तिने । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

२२ 
चाितकल्िा 

प्रमातणत 

१) चौतफी ितधयाििरुको नाम ि 

जग्गाको तकिा न.ं िलु्ने गरिको 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 
ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

 तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

२) जग्गा धनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

३) जग्गा ििकेो क्षेत्रको नापीनक्िा 

छायााँप्रतत, 

४) चाि ु आ.व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने, 

६) तनवेदक स्वयमं वा तनजिे अन्य 

व्यतििाई तोकेको िकमा 

तनवेदनकिे तदएको अतधकृत 

वािेिनामा । 

आतथाक ऐन अनिुाि बढीमा ५ तदनतित्र 

२३ 

जग्गा िेिांकनको 

काया / िोकायामा 

िोिबि 

जग्गा छुर््याउन े

 

 

१)  तनवेदनपत्र, 

२) जग्गा धनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

३) प्रातबतधक प्रततवेदन, 

४) चािु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) जग्गा ििकेो क्षेत्रको नापीनक्िा 

छायााँप्रतत, 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडा अध्यक्ष/ वडा िदस्य 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

17 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने, 

७) िंस्थागतको िकमा िम्बतन्धत 

कायााियको पत्र । 

२४ 

जग्गा धनी दताा 

प्रमाण पजूाा ििाएको 

तिफारिि 

 

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

२) चािु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

३) जग्गा धनी प्रमाण पजूााको छायााँप्रतत 

वा जग्गाको तकिा नं. ििेुको 

तवविण वा जग्गा पतिचान गिी जग्गा 

ििकेो स्थानको स्पि 

तवविण/मािपोत कायााियबार् जग्गा 

ििकेो िलु्न ेकागजात, 

४) तनवेदकको स्थायी वतन जग्गा 

ििकेो वडाको निएमा स्थानीय 

िजातमन मचुलु्का, 

५) तनवेदकको २ थान पािपोर्ा 

िाइजको फोर्ो, 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

वडा अध्यक्ष 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

२५ मोिी नामिािी, १) मोिी िम्वतन्ध पणूा तवविण वडा अध्यक्ष  िनु्दिििै ाँचा िोिी तदन,   ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

मोिी बाडफाड ि 

मोिी िगत कट्टा 

तिफारिि 

ितितको तनवदेन, 

२)  दवैु पक्षका तनवेदकको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) जग्गाधनी प्रमाणपजूााको छायााँप्रतत, 

४) जग्गाको प्रमातणत नापी नक्िा, 

५) तफल्ड बकुको प्रमातणत छायााँप्रतत, 

६) चािु आ.व.  िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

७) जग्गाको श्रेस्ताि तफल्डबकुको 

प्रमातणत छायााँप्रतत, 

८) मोिीको नाम उल्िेि िएको 

पजुााको छायााँप्रतत, 

९) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुिुका । 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

२६ 
व्यविाय दताा 

 

१) तनवेदनपत्र ि िम्बतन्धत व्यविायी 

नागरिकता छायााँप्रतत, 

२) आफ्नै घि िए चाि ु आ. व. 

िम्मको िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

३) बिािमा िए िम्झौतापत्रको 

छायााँप्रतत िाथै बिाि कि ततिेको 

ितिद, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

४) चाि प्रतत पािपोर्ा िाइजको फोर्ो, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने, 

६) तवदशेी नागरिक िए िािदानी, 

व्यविाय गिी नेपाि बस्न पाउन े

अनमुती तदएको व्यिोिा िलु्न े

कागजात ि िम्बतन्धत दतूावािको 

तिफारिि, 

७) अन्यत्र व्यविाय दताा गिी शािाको 

रुपमा व्यविाय दताा गना िोजकेो 

िएमा पतििे व्यविाय गिेको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

८) पान न.ं तिएको वा अन्य तनकायमा 

दताा गिी व्यविाय दताा गिेको िकमा 

पान दताा वा जािी गिेको व्यविायको 

प्रमाणपत्रको प्रमातणत छायााँप्रती । 

२७ 

व्यापाि व्यविाय 

बन्द िएको, 

िंचािन निएको 

वा व्यापाि व्यविाय 

१) आफ्नो व्यविायको तवस्ततृ व्यिोिा 

ितितको तनवदेन पत्र, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) चाि ु आ.व. िम्मको व्यविाय 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

िुाँद ैनिएको 

तिफारिि 

 

नवीकिण गिेको प्रमाणपत्रको 

िक्कि, 

४) आफ्नै घि िए चाि ु आ. व. 

िम्मको िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

५) बिािमा िए िम्झौता पत्रको 

छायााँप्रतत िाथै बिािकि ततिेको 

ितिद, 

६) तवदशेीको िकमा परिचय िलु्न े

कागजात वा िम्बतन्धत दतूावािको 

पत्र, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने, 

८) व्यविाय दताा प्रमाणपत्रको िक्कि 

प्रतत । 

२८ 

िंस्था दताा 

तिफारिि 

 

१) तनवेदन, तवधान ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) िंस्था बिािमा बस्न े िए 

िम्झौतापत्र ि बिाि कि ततिेको 

ितिद, 

३) िंस्थाआ फ्न ैघिमा बस्न ेिए िोको 

वडा अध्यक्ष/का.बा. वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

 ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

जग्गाधनी प्रमाणपजूाा ि नक्िापाि 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) चािु आ. व. िम्मको िम्पतिकि 

ततिेको ितिद, 

५) िम्बतन्धत िावाजतनक 

तनकाय/िंस्थाको िकमा िम्बतन्धत 

पक्षको तितित अनमुतत । 

२९ 
नाता प्रमातणत 

 

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्र वा 

जन्म दताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) नाता िलु्ने प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३)नाता प्रमातणत गन े व्यतििरुको ४ 

प्रतत पािपोर्ा िाइजको फोर्ो, 

४)आवश्यकता अनिुाि स्थानीय 

प्रििी/स्थानीय िजातमन मचुलु्का, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) मतृकको िकमा मतृ्यदुताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) तववाि दतााको छायााँप्रतत ।  

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

३० 
तजतवत ििकेो 

तिफारिि 

१) तनवेदन पत्रका तनवेदक स्वयं 

उपतस्थत िुनपुने, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 
ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

 २) नागरिकता वा जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँकतप, 

३) दईु प्रतत पािपोर्ा िाइजको फोर्ो, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

आतथाक ऐन अनिुाि बढीमा ५ तदनतित्र 

३१ 

धािा तथा तवद्यतु 

जडानका िातग  

तिफारिि 

 

१) तनवेदन पत्र ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको छायााँप्रती 

वा िकिोगको श्रोत िलु्न ेकागजात, 

३) चाि ु आ. व. िम्पतिकि ततिेको 

ितिद, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिीतदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

३२ 

उद्योग दताा 

नामिािी¸ठाउाँिािी, 

क्षमता घर्बढ 

तिफारिि 

 

१) तनवेदन, 

२) उद्योग दताा प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३)स्थानीय तिको नामको नतवकिण 

ितितको व्यविाय दताा प्रमाणपत्र, 

४) आफ्नै घि िए चाि ु आ. व. 

िम्मको िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

५) बिािमा िए बिाि िम्झौताको 

छायााँप्रतत ि बिाि कि ततिेको ितिद, 

६) (स्थानीय तिको नाम) क्षेत्र तित्र 

िािी जान े िए िम्बतन्धत वडा 

कायााियको अनमुततको तिफारिि 

पत्र, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

३३ 

तवद्याियको नयााँ 

दताा¸ 

नामिािी¸ठाउाँिािी 

तिफारिि  

 

१) तवद्यािय िोल्न अनिुोध िएको 

स्थानीय िमदुायको तनणाय 

ितितको तनवदेन, 

२) तवद्यािय ठाउाँिािीका िागी 

तवद्यािय व्यवस्थापन ितमततको 

तनणाय ितितको तनवेदन, 

३) तवद्यािय व्यवस्थापन ितमतत 

गठन िएको िए िो को तवविण, 

४) वडा ितमततको तनणाय, 

५) तवद्यािय स्थापना गन े िम्बन्धी 

स्थानीय नीतत वा काननू िए िो को 

प्रतत, 

६) तवद्यािय दताा प्रमाणपत्रको 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

छायााँप्रतत, 

७) स्थानीय तिको नामको नतवकिण 

ितितको व्यविाय दताा प्रमाणपत्र, 

८) (ििकािी एवं िामदुातयक तवद्यािय 

बािके अन्यमा) चािु आ. व. 

िम्मको ििी जाने ठाउाँ ि िािको 

ठाउाँदवैुको िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

९) बिािमा िए बिाि िम्झौताको 

छायााँप्रतत ि बिािकि ततिेको ितिद, 

१०) स्थायी िेिा नम्बि प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

११) ििी जान े ठाउाँको वडा 

कायााियको अनमुततपत्र, 

१२) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने, 

१३) तवद्यािय ठाउाँिािीका िागी 

तवद्यािय व्यवस्थापन ितमततको 

तनणाय,  

१४) नयााँ स्थानमा तवद्यािय 

िंचािनका िागी आवश्यक 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

जग्गा तथा िवन िएको प्रमाण 

(जस्तै जग्गा धनी प्रमाणपजूाा, 

िवनको तवविण), 

१५) िंस्थागत तवद्याियको िकमा 

नगिपातिकामा तवद्यािय दताा 

िएको प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

१६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने । 

३४ 

तवद्यािय कक्षा थप 

/ वतृि तिफारिि 

 

१) तवद्यािय कक्षा थपका िागी 

िम्बतन्धत तवद्याियको पत्र, 

२) िामदुातयकको िकमा तवद्याियिे 

पाएको अनमुती पत्र, िंस्थागत 

तवद्याियको िकमा व्यविाय दताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) स्थानीय तिको नाममा चाि ु आ. 

व.को नतवकिण ितितको व्यविाय 

दताा प्रमाणपत्र, 

४) ििकािी बािकेका तवद्याियका 

िकमा चािु आ. व. िम्मको 

िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

५) बिािमा िए बिाि िम्झौताको 

छायााँप्रतत ि बिाि कि ततिेको ितिद, 

६) वडा ितमततको तनणाय, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े ि 

स्थिगत तनिीक्षण प्रततवदेन । 

३५ 

िंिक्षक प्रमातणत 

तथा तिफारिि 

(व्यतिगत) 

 

१) िंिक्षक तदने ि तिन े दवैु पक्षको  

तनवेदन पत्र, 

२) िंिक्षक तदन े ि तिन े व्यतिको 

नागरिकता ि जन्मदताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

३) नाता प्रमातणत प्रमाणपत्रको 

छायााँकतप, 

४) आवश्यकता अनिुाि स्थिगत 

िजातमन मचुलु्का, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) र्ोि िधुाि/र्ोि तवकाि ितमततको 

तिफारिि, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

वडा अध्यक्ष  

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

27 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

। 

३६ 

िंिक्षक प्रमातणत 

तथा तिफारिि 

(िंस्थागत) 

 

१) तवविण ििेुको तनवदेन पत्र, 

२) िंस्थाको नवीकिण ितितको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत एवं तवधानको 

छायााँप्रतत वा तनयमाविीको 

छायााँकतप, 

३) िंिक्षक तिनको तवविण, 

४) बिािमा िए िम्झौतापत्र छायााँप्रतत 

ि बिािकि ततिेको ितिद, 

५) आवश्यकता अनिुाि िजातमन 

मचुलु्का, 

६) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

वडा  अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

३७ 

तनिःशलु्क स्वास््य 

उपचाि तिफारिि 

 

१) अनिुचूी फािम/तवविण ििेुको 

तनवेदन, 

२) िोग िागेको व्यिोिा िलु्न े

अस्पतािको पत्र वा तबिामी पजूाा, 

३) नागरिकता वा तववािदताा वा 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

28 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

जन्मदताा वा बिाइाँििाई दताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) िम्बतन्धत अस्पतािको 

तिफारिि पत्र, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने, 

६) उपिब्ध िएिम्म तवपन्नता िलु्न े

प्रमाण वा कागजात/गरिब 

घिपरिवाि परिचयपत्र उपिब्ध 

िए िो परिचयपत्रको छायााँप्रती । 

३८ 

जातीय पतिचान ि 

जातीय/जातजाती 

तिफारिि 

 

१) बाबकुो नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत ितित जातीय पतिचान 

िलु्ने गरि तनवेदनपत्र, 

२) नागरिकता/जन्मदताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

३) तवषयिाँग िम्बतन्धत अन्य प्रमाण 

कागजातिरु, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) तववातित मतििाको िकमा पततको 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

29 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) तववातितको िकमा तववािदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) प्रचतित काननू वा नपेाि 

ििकािको तनणाय बमोतजम जाती वा 

िमदुाय अन्तगात पन े थि िमावेश 

िएको प्रमाण, 

८) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का गने । 

३९ 
व्यतिगत / 

चारितत्रक तिफारिि  

१) तनवेदनपत्र, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) तवषयिाँग िम्बतन्धत अन्य प्रमाण 

कागजातिरु, 

४) प्रििी रिपोर्ा, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

४० 
जन्मतमतत प्रमातणत 

 

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायाँप्रतत, 

२) नाबािकको िकमा जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको छायाँप्रतत, 

३) बवुाआमाको नागरिकता 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

30 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

प्रमाणपत्रको छायाँप्रतत, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) पािपोर्ा िाइजको फोर्ो २ प्रतत, 

६) जन्म िलु्ने कागजात / शैतक्षक 

िंस्थाबार् उपिब्ध गिाइएको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

४१ 
तववाि प्रमातणत 

 

१) दवैु पक्षको ततन पसु्ते िलु्न ेतनवेदन 

ि दिुिादिुिीको नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) दिुािादिुिी दबैु उपतस्थत िई 

िनाित गनुापन,े 

४) तववाि दताा िएको िएमा तववाि 

दताा प्रमाणपत्रको छायाँप्रतत, 

५) तववाि दताा प्रमाणपत्र निएमा वा 

थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडा अध्यक्ष  

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

31 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

४२ 

कागज / 

मजजिुीनामा 

प्रमातणत 

 

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

२) चाि ु आ. व. िम्मको िम्पति कि 

ततिेको ितिद, 

३)प्रमातणत गनुापने तवषयिाँग िम्बतन्धत 

प्रमाण कागजिरुको िक्कि प्रतत, 

४)मन्जिुी नामा तिने ि तदने दवैु व्यति 

स्वयम उपतस्थत । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

४३ 

िकवािा वा िकदाि 

प्रमातणत 

 

१) नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँकतप 

ितितको तनवदेन, 

२) नाता प्रमातणत प्रमाणपत्रको 

छायाँप्रतत, 

३) िकदाि प्रमातणतका िातग स्थिगत 

िजातमन, 

४) िकदाि प्रमातणत गन े थप प्रमाण 

कागज, 

५) िंस्थागतको िकमा चािु आ. व. 

िम्मको िम्पतिकि ततिेको ितिद, 

६) आवश्यकता अनिुाि िजातमन 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

32 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

मचुलु्का, 

७) मतृकको िकमा मतृ्य ु दतााको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

८) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

९) िक प्रमातणत िम्बन्धमा मिुुकी 

दवेानी िंतिता ऐन, २०७४ िे गिेका 

व्यवस्थािरु, 

१०) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

४४ 

अतववातित 

प्रमातणत 

 

१) तनवेदन ि नागरिकता वा जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको छायाँप्रतत, 

२) िंिक्षक वा अतििावकिे 

कायााियको िोिबिमा गिेको 

िनाित पत्र, 

३) तवदशेमा ििकेाको िकमा तवदशे 

तस्थत नपेािी तनयोगबार् आएको 

तिफारिि, 

४) बातिग व्यतिको अतववातित 

प्रमातणत गनुा पन ेअवस्थामा स्थानीय 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

िजातमन मचुलु्का, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) पािपोर्ा िाइजको फोर्ो २ प्रतत, 

७) बातिग व्यतिको िकमा वा थप 

प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

४५ 

िम्पतिकि/ घि 

जग्गा किको िेिा 

जोिा तिफारिि 

 

१) तनवेदनपत्र, 

२) जग्गाधनी प्रमाण पजूााको छायााँप्रतत, 

३) िवन तनमााण िम्पन्न प्रमाणपत्र, 

४) (स्थानीय तिको नाम) घोषणा िुन ु

पवूा तनमााण िएका िवनका िकमा 

नापी नक्िा वा स्थिगत प्रातवतधक 

प्रततवेदन, 

५) मािपोत ततिेको ितिद, 

६) नागरिकता ि नापी नक्िाको 

प्रमातणत छायाँप्रतत, 

७) िवन/जग्गा िरिद गिेको िए 

मािपोतबार् ितजष्ट्रेशन पारित 

तिितको छायााँप्रतत, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

८) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

४६ 

बिािकिको िेिा 

जोिा तिफारिि 

 

१) तनवेदनपत्र, 

२) बिाि  तिने ि तदनेको िम्झौतापत्र, 

३) नागरिकताको प्रमातणत 

छायााँप्रतत/िंस्थागत िएमा िंस्थाको 

पत्र, 

४) चािु आ.व. िम्म िम्पिीकि 

ततिेको ितिद, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

वडािे स्थानीय िजातमन मचुलु्का गन े

। 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

४७ 

वडाबार् जािी िुने 

तिफारिि तथा अन्य 

कागजिाई अंगे्रजी 

िाषामा िमेत 

तिफारिि तथा 

प्रमातणत 

१) तनवेदन, 

२) नेपािी िाषामा तिफारिि 

तथा प्रमातणतका िातग 

चातिने आवश्यक कागजात 

िब ै। 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

४८ 
घि पाताि  वा िि,े 

ित्काएको प्रमातणत 

१) तवविण ििेुको तनवेदन, 

२) प्रातवतधक प्रततवेदन वा स्थिगत 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 
ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

गन े तनरिक्षण प्रततवेदन, 

३) घि नक्िा, नक्िापाि प्रमाणपत्र, 

४) घि ित्काएको वा ित्केको 

िम्बन्धी अन्य प्रमाणवा 

कागजातिरु (जस्तै: िाििािै 

तितचएको फोर्ो), 

५) चािु आ.व िम्म िम्पतत कि 

ततिेको ितिद, 

६) नागरिकता प्रमाणपत्र छायााँकपी, 

७) जग्गाधनी पजुाा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

८) स्थानीय िजातमन मचुलु्का । 

आतथाक ऐन अनिुाि बढीमा ५ तदनतित्र 

४९ 
व्यतिगत तवविण 

प्रमातणत 

१) प्रमातणत वा तिफारिि गनुापन े

तवषय स्पि ििेुको तनवेदन, 

२) व्यतिगत तवविण, 

३) नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत/जन्म दताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

४) तववाि दताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रती, 

५) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने । 

५० 
नाम, थि, जन्म तमतत 

िंशोधन तिफारिि 

१) जन्मदताा वा नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत ितित 

व्यिोिा ििेुको तनवेदन,  

२) नाम थि वा जन्म तमतत फिक 

पिेको प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

४) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

५१ 
तकिाकार् गना 

तिफारिि 

१) घिजग्गा तकिाकार् गने िम्बन्धी 

तवविण ििेुको तनवेदन, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

३) जग्गाधनी पजुााको छायााँप्रतत, 

४) एकाघिको िएमा तनवेदक तबचको 

नाता प्रमातणत प्रमाणपत्रको 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 

37 
 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

छायाँप्रतत, 

५) स्थानीय ि-ुउपयोग परिषदबार् 

तस्वकृत कागजात, 

६) प्रातवतधक प्रततवेदन, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने । 

५२ 
जीतवतिाँगको नाता 

प्रमातणत  

१) तनवेदन, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्म 

दताा/तववाि दताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

३) नाबािक िए जन्मदतााको 

छायााँप्रतत, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) नाता िलु्ने कागजातको 

प्रमाणपत्रको छायाँप्रतत, 

६) प्रमातणत गनुा पने व्यिीिरुको 

फोर्ो ४/४ प्रतत, 

७) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 



सुन्दरहरैँचा नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

विराटचोक, मोरङ 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

िडा कार्ायिर्को नागररक बडापत्र 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

मचुलु्का गने । 

५३ 

मतृकिाँगको नाता 

प्रमातणत तथा 

िजातमन तिफारिि 

१) तनवेदन, 

२) िकदाििरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्र/जन्म दताा/तववाि दताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

३) मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्र, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) िकदाििरुको पािपोर्ा िाइजको 

फोर्ो ४ प्रतत, 

६) मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 

छायााँकतप, 

७) िकवािा नाबािक िए जन्म दताा 

प्रमाणपत्रको छायााँकतप, 

८) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडािे स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने । 

 

 

 

 

 

वडा अध्यक्ष 

 

 

 

 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

 

 

 

 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

 

 

 

 

 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

५४ 
जग्गाको िक 

िम्बन्धी तिफारिि 

१) जग्गाको िक िम्बन्धमा तवविण 

ििेुको तनवेदन, 

२) नाता प्रमातणत िलु्ने कागजातको 

छायााँप्रतत, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

३) नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्म 

दताा/तववाि दताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

४) मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्र, 

५) तफल्डबकु उताि वा जग्गा नापी 

नक्िा वा जग्गाको पजूाा, 

६) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

७) चािु आ.व. िम्म िम्पततकि 

ततिेको ितिद, 

८) िजातमन मचुलु्का, 

९) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

१०) मोतियानी िकको प्रमाण वा 

जोतािाको अस्थायी तनस्िा, 

११) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने । 

५२ 

अशि, अिाय तथा 

अनाथको िातग 

पािन पोषणको 

िातग तिफारिि 

१) तनवेदन, 

२) नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्म 

दताा/तववाि दताा प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रतत, 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

३) नाबािक िए नाबािक िल्न े

तथा अन्य अशि अििायको थप 

प्रमातणत कागजात, 

४) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

५) दवैु कान दतेिने पािपोर्ा िाइजको 

फोर्ो ४/४ प्रतत, 

६) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा स्थानीय िजातमन मचुलु्का 

गने । 

५३ 
अंतगकृत नागरिकता 

तिफारिि 

१)तनवेदन ितित वैवातिक अतंगकृत 

नागरिकताका िातग तववािदताा 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत, 

२) िातवक मिुुकको नागरिकता 

परित्याग गिेको वा परित्याग गना 

कािवाति चािाएको पतुिगन े

कागजातिरु, 

३) पािपोर्ा िाईजको फोर्ो ४ प्रतत, 

४) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का, 

५) नागरिकता तिन े व्यतिको नाम ि 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 
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क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 

सेवा सवुवधा प्राप्त गर्न आवश्यक 

परे् प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदार् गरे् 

पदावधकारी/कर्नचारी 

लाग्रे् दस्तुर 

-शुल्क लाग्रे् हकर्ा 

वर्वेदर् फारर् रु.१० 

/ विकि रु. १० थप 

दस्तुर लाग्रे्छ_ 

लाग्रे् सर्य 

 

 

गुर्ासो सनु्रे्      

अवधकारी 

जन्म तमतत िलु्ने कुनै कागजात, 

६) बिाइििाइको िकमा बिाइििाइ 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रतत । 

५४ 

बन्द घि वा कोठा 

िोल्न िोिविमा 

बस्ने 

१) कािण प्रि ििेुको व्यति वा 

िंस्थाको तनवेदन, 

२) बिािमा तदएको िकमा 

िम्झौताको प्रमातणत छायााँप्रतत ि 

बिाि कि ततिेको प्रमाण, 

३) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक पिेमा 

स्थानीय िजातमन मचुलु्का । 

वडा अध्यक्ष 

 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

५५ व्यविाय नतवकिण 

१) तवविण ििेुको तनवेदन, 

२) दताा िएको व्यविायको प्रमाणपत्र  

३) घि बिािमा िएमा बिाि 

िम्झौताको छायााँप्रतत, 

४) तनयमाअनिुाि िाग्न े व्यविायको 

किचिुा गिेको प्रमाणपत्र वा कि 

बझुाएको ितिद, 

५) थप प्रमाण जरु्ाउन आवश्यक 

पिेमा वडा स्थानीय िजातमन 

मचुलु्का गने । 

वडा अध्यक्ष 

िनु्दिििै ाँचा 

नगिपातिकाको 

आतथाक ऐन अनिुाि 

िोिी तदन,   

िजातमनको िकमा 

बढीमा ५ तदनतित्र 

ई. तविेन्र नेयोिाङ् 

 


